桃園市立草漯國民中學103學年度第2學期第16次主管會報會議記錄
1、 時　　　間：104年6月29日上午08時30分
2、 地　　　點：本校校長室
3、 主　　　席：劉校長秀滿 　　　　　　　　　　　                                 記錄： 王淑慧
4、 出 席 人 員：如簽到單
5、 校長報告：
一、6/22新生報到192人，新學年依規定編製七班，導師名單及整體校舍編配，即起可啟動作業。

 二、暑假期間行政人員辦理請假，務請覓妥職務代理人並實質代理職務，並請各單位主管協助
        督導。

 三、凱旋樓防震補強工程施作期間，總務處請設置督工日誌，請採購小組委員共同監督工項及
        品質。

 四、暑假學藝活動期間學生上學放學導護工作，請學務處調配好校內外人力，以維護學生交通
        安全。

五、暑輔期間學生缺曠課與請假等管理，請學務處掌握動態並及時聯繫家長，校安通報依規定
       辦理。

六、新學年度資源班課程計畫須報府備查，請輔導室於暑期間做好準備，俾期初特推會審查後
       送府。

七、新學年度教育局將蒞校實施特教評鑑，輔導室應參照6/17興南國中評鑑說明事項，提早作
       準備。

 八、103學年度校務評鑑結果出爐，函示6/30前送建議改善事項之具體改進計畫，請相關處室
       協助。

 九、本人8/1核定退休在案，離職前移交手續繁複，為讓校務無縫接軌，相關作業請各處室協助辦理。
校長：1.個人秉持行政事務做到公平、公正、公開原則，不能因人設事，在此感謝各位幫忙與協助，未來新學期新事務由新校長決定。
            2.有關移交清冊作業，依桃園縣公務人員交代條例施行細則第4條規定編造，相關表件除會計、出納及財產(含一級單位主管人員切結書)資料於7月30日繳交外，其餘各處室業管編製移交資料，於7月25日前送交文書組彙辦。
6、 各處室報告：
1、 教務處：
(1) 教學組

1. 彙整103學年度校務評鑑改善報告。
2. 7/13〜8/14二、三年級暑期學藝活動；7/20〜8/14新生暑期學藝活動與補救教學計畫。
(2) 註冊組
1. 6/30(二)免試入學、特色招生放榜(學生可以上網查詢或從電子郵件、手機簡訊得知結果)
             校長：請教務處製作紅布條(5A及4A學生名單)。

2. 8/6(四)上午10:30召開104學年度新生編班暨導師抽籤會議。

(3) 設備組
1. 辦理暑假「自然科學實驗操作營」(7/6〜7/10 13:00-16:00)。
(4) 資訊組
1. 維修班級電腦。
2、 學務處：
(1) 主任
◎有關8/6早上10:30新生導師抽籤部分:

1. 將會於抽籤日前，發學校mail信箱通知新生班導師到校抽籤，若8/6當天未到場抽籤，將由教師會代表代為抽籤，若教師會代表不在抽籤現場，則由學務主任代為抽籤。

2. 抽籤日若新生班導師請假未到，則請到「註冊組」領取「切結書」填寫，填寫後交回「註冊組」。(註冊組將會放一些空白切結書於學務處訓育組)
(2) 訓育組
1. 關於「代理導師鐘點費」之問題，學務主任於6/18(四)上午致電教育局承辦人 黃金增
校長。

                       說明：最快104學年度上學期會來文，將由學校經費「用人費用」支應，相關規定將 

                                  依來文辦理，在市府來文前仍由請假教師自行支付「代理 導師鐘點費」。

2. 104-1學期一二年級學生選社預計：

(1)8/31(一)開學第一週開始，8/30(五)會發給一二年級班長──選社辦法、個人選社單；
    轉學生一律先進入導師任教(或該班級)社團。

(2)懇請一二年級擔任資訊科老師於8/31(一)~9/4(五)課堂協助任教一二年級選社。

(3)僅能在班級資訊課堂上選課，一旦選妥不再更動，亦無轉社的理由。9/4下午17:00
     之後訓育組開始電腦選社作業，完成後將結果給導師與社團任課教師。

(4)維持社團僅收原班的教師請向訓育組確認。

(5)教師版社團課程進度表寄發到可能(必然)任課教師信箱中，請收信謝謝！

         並於7/20前填寫並Email給訓育組或紙本擲交皆可。

3. 104年8月26日(三)早上7:20新生訓練，懇請新生班導師準時到班，每班配有導生2位。詳細行程如附件
(3) 生教組

1. 辦理持續加強學生交通安全教育。

2. 學生意外傷害事件防範宣導。

(4) 體育組
1. 新生體育服已套量完畢。
2. 體育組會再宣導及統計舊生新購服裝之數量。
3. 冬季制服及書包一律校外購買。
             會計主任：請體育組在新學期套量數量加強控管，避免廠商請款金額有落差。
(5) 衛生組
1. 暑輔期間各班打掃僅需負責內掃部分，外掃部分由返校打掃班級負責。
2. 現為腸病毒、流感好發期，請做好個人衛生習慣的養成！如有感冒症狀，請務必戴上口罩，以免疾病傳播。

3. 為落實本市垃圾減量政策，市府環境保護局即日起將不定期派員至本市學校抽檢垃圾分類情形。5月21日稽查人員抽測本校，建議回收籃與垃圾桶上須有分類標示，惠請各班班導與行政同仁協助辦理。

4. 因應南韓MERS-CoV疫情，請教職員工生赴流行地區前應做好相關防護措施，避免遭感染。疾管署再次呼籲，民眾前往流行地區應避免接觸駱駝或生飲駱駝等動物奶，如非必要應避免前往醫療院所。曾前往中東流行地區或南韓首爾各級醫療院所，且回國後14天內出現發燒症狀者：請主動撥打1922免付費防疫專線，遵循防疫人員指示就醫。
              楊主任補充：有關代理教師是否參與新生導師排序問題，請人室主任協助將相關規定給老師

                                     參閱。

             校長：上述問題請學務處於教評會提出討論。

3、 總務處：
(1) 6/23(二) 耐震補強工程安置搬遷，感謝各處室配合搬遷完成，謝謝大家，唯工程未順利發包，各處室可自行審酌,若有需要仍可在原辦公室辦公，活動中心辦公環境不良敬請見諒。特別感謝學務處體育組、生教組協助幫忙清空活動中心各項大型運動器材,以利安置搬遷,衞生組派遣打掃班級維護活動中心環境整潔,在此特別感謝學務處的幫忙。
(2) 6/29(一) 8:30開資格標10:10 三年級校外教學評審，敬請  鈞長及各位主任協助開標事宜,開標地點:育賢樓3樓視聽教室。
(3) 6/30(二) 上午07:45~08:05午餐工作檢討會,08:05~08:20 午餐工作小組會議(勤學樓4樓視聽教室)。
(4) 6/30(二) 上午09:15~10:00 教室搬遷。
(5) 6/30(二) 上午10:15凱旋樓防震工程第二次開標,敬請  鈞長及各位主任協助開標事宜,開標地點:育賢樓3樓視聽教室。
魏主任補充：1.勤學樓廁所改善工程，俟市府公文回函確認後，再行辦理招標事宜。
                       2. 舊女教職員宿舍拆除工程，俟拆除執照申請核發後，再行辦理招標事宜。
4、 輔導室：
（一）輔導組

1. 6/29（W1）下午第5~6節辦理教師家庭教育研習(育賢樓3樓視聽教室)，請老師們上網報名。 學生集合活動中心影片欣賞-----（請學務處協助集合學生）。

2. 發放暑期親師聯絡簿。
         （二）資料組

1. 各年級B卡回收中。
2.    103學年度畢業生進路輔導。

5、 人事室：
(1) 恭賀：熊蓉莉主任榮獲 「桃園市政府104年度師鐸獎」。                                       

(2) 暑假輪值表已E-mail予行政群組，惠請　查收。

(3) 教師兼行政之國旅卡休假補助尚未申請者，請於期末前提早完成，刷畢16,000元時亦請告 知人事室俾申請付款。

6、 會計室：
無。
7、 教師會：（略）
7、 臨時動議：（略）
8、 主席結語：（略）
9、 散會：同日10時25分。
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