桃園市立草漯國民中學103學年度第1學期第18次主管會議議程
1、 時　　　間：104年1月19日上午08時30分
2、 地　　　點：本校校長室
3、 主　　　席：劉校長秀滿 　　　　　　　　　　　                                 記錄： 王淑慧
4、 出 席 人 員：如簽到單
5、 校長報告：
1、 新學期行事曆草案訂於2/2寒假主管會報討論定案，請教學總輔主任務必出席及配合辦理。
校長：寒假主管會報開會日期修訂為2/5(四)，請文書組於2/2前將會議資料及第2學期行事曆

            初稿轉寄給行政群組參閱。
2、 學期即將進入尾聲，各組業務請自行檢核並建檔整理，以備第二學期校務評鑑及上級訪視。
   校長：請教務處選定PPT檔格式供各處室使用。
3、 寒假學藝活動期間（1/28—2/9）學生上放學交通導護工作，請學務處協調校內外人力支援。

4、 寒輔期間學生缺曠請假等動態，請學務處務必掌握並依規定通報，處理流程請向師生宣導。
校長：寒輔一、二年導師安排，由教務處專簽會各處室知照。
5、 請學務處評估本校是否提出環境教育八大領域發展中心遴選計畫，依送審期限內申請補助。

6、 1/28辦理本校建築物公共安全改善工程第一階段第二區驗收工作，請總務處事前備妥資料。

7、 期末校務會議提案(常態編班辦法、中長程計畫、親職日補休日、代導師等），請1/23前送文書彙整。

8、 替代役男工作及交接內容，請總務處思考制度化，尤以支援交通導護應避免發生空窗狀態。

9、 3/3光啟高中辦理綜合高中研習，1/23前須完成報名，請輔導室協調代表參加返校擇期宣導。

10、 1/13行政會報二導反應缺少護貝機問題，請設備組清點已購機器支援或動支經費協助請修。
校長：請總務處於明(1/20)日導師會報說明。
11、 1/13同仁對行政會報會議名稱及編排內容意見，請總務處制訂統一格式以減省作業時間。

12、 期末課發會通過第二學期每周五早自習辦理全校晨讀活動，請列入行事曆並加強宣導。

13、 本校103年上半年校外聯巡排定3/10、4/14、6/16日三天，請學務處列入行事曆以備忘。

14、 學務處承辦1/29參觀故宮活動，請比照全校性校外教學，擇期召開師生行前教育說明會。

15、 1/14期末特推會家長代表建議開會通知會長參加，為求周延日後以書面通知單方式處理。

16、 1/26下午19:00家長會召開常務委員會，請教學總輔主任參加，業務報告送文書組彙整
6、 各處室報告：
1、 教務處：
(1) 教學組
1. 1/20-1/27(二)下學期第一週課程。
2. 一(3班)、二(3班)、三年級(9班)寒輔課表將於段考後發放給任課老師，可否!?
        請  鈞長示下。
校長：請各處室主管先確認課務課表後，再給任課老師。
(2) 註冊組
1. 1/20-1/26(午)志願選填，請資訊老師協助三年級學生志願選填(1/19日午與三年級資訊教師有約)。
 黃主任：1/19(一)放學時間15:45留三年級至學生活動中心做模擬志願選填說明會。
2. 1/26(一)下午列印學生志願確認表後，交予學生帶回給家長簽名。
3. 1/27學生志願確認表交回註冊組。
4. 1/28-1/29至中壢高商免試入學報名。
(3) 設備組
1.  1/20(二)早自修發放全年級下學期教科書。
(4) 資訊組
1. 寒假期間，著手進行電腦教室遷移工作，目前進度為動支申請遞出。
2. 申請無線網路設備，若核可，則可以加強校園內無線網路品質，並且可以經過教育局管理認證，未來就可以用手機用I-TAIWAN帳號及密碼登入使用。 
黃主任補充：1.桃園市科學嘉年華與本校親職教育日時間會衝突。
                       2.1/20督學(曾校長)到校訪視。
                       3.下學期校務評鑑時間？

校長：1.科學嘉年華活動，請教務處規劃留下一位組長在校。
           2.校務評鑑時間填報4/13、4/20、4/27三天上午。

           3.每週五晨讀列入下學期行事曆。
2、 學務處：
(1) 訓育組
1.訓育組已印製妥離校手續單，預計01/19(一)發給各班班長。
2.01/23(五)早上8:00預計重拍教職員工團體照、302以及309師生團體照（已連絡並確認家長會黃會長補拍照時間）。
3.01/20(二)午休12:30於育賢樓3樓召開臨時導師會報，宣導學生性別平等相關注意事項。

楊主任：建議宣導午餐指導事宜。

校長：請總務處說明午餐指導事宜，另請人事室宣導老師上下課差勤、輔導室提供上週三輔導

           知能研習資料資料，以上宣導書面資料傳送學務處彙整。
(2) 生教組
1.宣導請導師們升旗時及午餐時要隨班指導。
2.持續注意學生缺曠課，隨時掌握出缺席狀況。
3.辦理持續加強交通安全教育及提升改善學生通學環境。

4.防範及處理學生意外傷害事件。
(3) 體育組         

                 1.104.01.18(星期日)合球隊女生參加103學年度議長盃暨主委盃籃球賽。

                 楊主任：合球隊晉級2/3比賽。
                 2.104.01.24(星期六)橄欖球隊參加綠杏盃橄欖球賽。

                 3.寒假期間輸入各班級學生之體適能成績。

(4) 衛生組
1.1/20~1/26各班執行期末大掃除，1/26為衛生組最後檢核時間（請勿擠在最後一天檢核，以免造成大塞車以致離校手續單無法完成）。

校長：期末大掃除事宜要跟導師宣導。
楊主任補充：代導師費用如何發放？

校長：以市政府公文核定後再行發放。
3、 總務處：
(1) 家長會長訂於1/26 (一) 晚上7:00召開本學期第二次家長會常務委員會議。討論親職教育日及校慶籌備事宜，敬請  鈞長及教、學、輔各位主任準時與會。
校長：各處室報告資料，請教務處準備免試入學宣導資料、學務處準備跳蚤市場辦法、輔導

           室準備親職教育活動資料，以上書面資料提供給文書組彙整。
(2) 1/21(三) 中午12:30~13:00 召開期末午餐工作小組會議，地點:圖書室，敬請  鈞長及午餐工作小組委員準時與會。
(3) 下學期行事曆空表已放在網芳文書組資料夾，敬請各處室上網填寫。
(4) 教育局設施科 1/19(一)到校勘察教職員宿舍，評估補助本校修善金額。

魏主任補充：本校圍牆鐵網銹蝕部分如何處理？
校長：籃球場圍牆鐵網銹蝕拆除更新，司令台後方圍牆鐵網銹蝕僅拆除即可。
4、 輔導室：
(1)  1/20早自修育達高中到校宣導 。
(2) 1/22（W4）技藝專班下學期第一天上課。
(3) 上週五（1/16）兼輔黃榕芝老師與學習中心鄭如潔、邱怡陵老師到秀才為學習中心學生胡OO進行新版測驗。（國中學生興趣測驗第二版） 
(4) 目前中輟生兩位306楊OO及徐OO。
(5)  1/9輔導組長與302導師及家長到新竹關心朱OO。

(6) 104/03/28親職教育日活動與分工(詳附件)請討論。

校長：親職教育日籌備會議列入行事曆，並請輔導組長專簽會各處室知照。
熊主任補充：愛心模範生獎品及抽離式技職成績優良獎狀何時頒發？

校長：1.1/26(一)上午頒發。

           2.請輔導室將抽離式技職及專班照片更新。
5、 人事室：
擬訂於1/22(四)中午12:30假圖書室召開本學期第一次教師考核會，請該會薦舉「部師鐸獎」等候選人名單及確認本學期第一學期優良教師名單，屆時請四處室主任準時與會。
6、 會計室：
無。
7、 教師會：（略）
7、 臨時動議：（略）
8、 主席結語：（略）
9、 散會：同日10時20分。
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