桃園縣立草漯國民中學103學年度第1學期第13次主管會議紀錄
1、 時　　　間：103年12月15日上午08時30分
2、 地　　　點：本校校長室
參、   主　　　席：劉校長秀滿　　　　　　　　　　　           記錄： 王淑慧 
肆、   出 席 人 員：如簽到單 
伍、   校長報告：
一、閱讀教育統合視導規定推廣晨讀活動，每週每班至少一天，具體做法請教務處規劃溝通。
        校長：請教務處於期末課發會提案討論。
二、薪傳教師研習計畫結束，請主辦處室研擬本校輔導計畫，並召開相關輔導人員工作會議。
       校長：薪傳教師研習計畫係針對新進老師之輔導，公文權責由教務處主政。
三、103年適性輔導宣導活動列教育局統合視導項目，請輔導室依規12/15前送本校辦理成果。
四、電子公文之簽辦，請各承辦人務必把握處理時效，勿發生積壓情事、勿延宕處理時效性。
五、本校中輟生復學輔導計畫如有修正必要，請於主管會報商議後再行導師會報討論或宣導。
六、12/09導師會報意見（廣播系統、學生動態、午餐異物），請相關處室溝通做法並積極處理。
七、為讓主管會報記錄如期週三中午前寄行政群組，請各主管配合會簽時間至遲不超過半天。
        校長：103學年第2學期行事曆請文書組預為準備，並優先給教務處填報。
八、104年教育局聘任督學業務訪視內容如下，請依權責就內容指標，將電子檔寄教學組備查
（一）業務視導表（教務）校長：請各處室將資料傳送給雯菁組長彙整。
（二）書包減重訪視紀錄表(國中免填)
（三）校園志工訪視紀錄表（學務）
（四）教育儲蓄戶訪視紀錄表（學務）
（五）SH150訪視紀錄表（學務）
（六）學習領域採社群模式運作訪視紀錄表（教務）
（七）國小申辦社群訪視紀錄表
九、12/15中午12:30召開臨時午餐工作小組會議，除委員外請通知相關導師及廠商列席說明。
        校長：請104、107、208及309班導出席會議。
十、公務行程
  12/23 中小學校長友善校園性侵性騷性霸凌案例研討會（祥安）
  12/24 國中數理資優教育鑑定委員會（平興）
  12/25 第14期國中校長專業成長研習（經國）

陸、各處室報告：
 一、教務處：
(一)12/16(二)早上07:45-08:20假凱旋樓二樓圖書室召開三年級升學會議。
         (二)12/17(三)下午第七節進行教師專業發展評鑑－校本規準第二次討論，參與教師皆為全體參與評鑑教師。
         (三)職12/18(四)至新竹高中參加104年國中教育會考宣導種子教師研習。
         (四)12/23(二)、12/24(三)教育局統一命題辦理全縣國中教育模擬會考，另關於中午用餐時間會耽擱(兩天都考到中午12:00)，再請午餐秘書多幫忙。
         (五)第十七週為各領域會議週。
         (六)因應104年1月2日(星期五)調整為放假日，103年12月27日(星期六)要補行上課(當天是補星期五的課程)，已發下通知單，讓學生黏貼在聯絡簿上通知家長，預先規劃孩子的作息時間。
              黃主任：當日第8節仍需上課。
         (七)104年1月20日(星期二)下午13:30-15:30辦理「威力導演」影片剪輯課程研習活動，可否?!講師鐘點費由校內預算支出1600元(800*2)?!
               校長：因事涉結業式調整事宜，先洽詢鄰近學校(如大園、新坡、觀音)結業式做法。

 二、學務處：
(1)   訓育組
1.第15週完成業務
  (1)12/10(三)桃園縣政府地方稅務局蒞校宣導
  (2)12/9(二)社團暨班級幹部推薦表單已給任課老師與導師。
社團任課老師登錄「校務成績系統」若發現沒有「社團管理」項目，則是權限未開通，請聯絡訓育組，訓育組會轉知資訊組長開通權限。
2.12/17(三)上午8:00準時開拍全校團照以及畢業班班集團照、校長主任與畢業班導師沙龍照；證件照補拍學生、教職員工當天育賢樓3樓進行補拍。
3.12/27(六)因教務處抽背之需，7:55A.M.照常升旗，已張貼公告於導師室、學習中心、輔導室、總務處。
4.104/01/07(三)13:00-16:00訓育組參加富林國小”推動防災校園建置精進研習”場次。
(2) 生教組
1.辦理圓光反毒巡迴宣導教育，本校預訂於104年3月11日下午13點至15點，進行全校反毒宣導，是否可行？
   校長：請學務處內部行事曆自行調整(可安排在班週會)。
2.協助發放本縣103年度導護裝備(反光帽)，已請學務處徐幹事幫忙發放。
3.本校朱○○於12/10在校外被少年隊尋獲通知家長並安置。
    校長：協助辦理復學事宜及中輟生追蹤輔導紀錄事宜。
(3) 體育組
1.12/11 ~12/26 利用早自修、午休開始辦理各年級三對三籃球賽。
(4) 衛生組
1.本校約束學生勿在洗手台清洗餐具，以免造成水溝堵塞與發臭。希望同仁們能給孩子做榜樣，以身作則，勿在洗手台留下您的廚餘，感謝您。
2.本校生態池一直以來皆有人將飯、麵等廚餘丟入池中餵魚，但往往造成的是廚餘堆積在池底，導致打掃班級的抱怨，亦影響了生態池的美觀。請協助向同仁們宣導勿將廚餘拿來餵魚。
(5) 職於103年12月22日(一)參加103年度友善校園學生事務與輔導工作計畫-校園性侵害、性騷擾或性霸凌案例研討會。
楊主任：學校是否有聖誕活動？
校長：可洽詢家長會長循例安排發放糖果慶祝。
三、總務處：
(1) 104年無障礙設施改善計劃已參照學習中心意見規劃，改善凱旋樓女生廁所無障礙設施及司令台右側樓梯改為斜坡設計填報。
(2) 寒假行事曆12/11(四)已放在網路芳鄰”Public/文書組/行事曆/103寒假行事曆”資料夾中，請各位主任通知各組上網填入預定行程，謝謝大家。
        (三) 配合踋踏車車棚地板舖平工程，報廢鍋爐已請廠商報價回收。
(4) 監視器預定週日12/13，12/14安裝。
魏主任：安裝地點以各辦公室、司令台後方及勤學樓斜坡為原則，如各處室有其他需求，請洽本處規劃。
(5) 本校木板材質隔間(總務處與圖書室隔間)依規定必需使用防火材質，縣府已統一發包，近日會來施工。 
(6) 本校午餐異物發生某班級發生率徧高,因超過10件達停止供餐警界線,今天中午召開臨時會,敬請  鈞長及各位午餐委員與會,謝謝大家。
校長：請通知衛生組長參加。

四、輔導室：
        (一) 12/17（星期三）第五、六節永平工商入班實作。（三年級各班）
                第七節生命教育宣導（看見『心』希望 ； 一、二年級）
        (二) 12/24（星期三）下午三年級各班參加清華高中均質化教育活動。
(3) 12/30（星期二 07：45~0815）12年國教升學輔導講座（主講人：啟英高中校長。地點：活動中心。對象：三年級學生）
校長：請學務處協助集合學生。
(4) 目前中輟生已返校未辦理復學學生（302朱OO；時輟時學）、(307陳OO）中輟生306楊OO。 306徐OO轉讀秀才手續持申請中。
(5) 103年適性輔導宣導相關活動成果已於上週完成送府。
        (六) 有關修正中輟生復學輔導計畫，提請討論。
               校長：文字酌俢，並請輔導室簽報該計畫更正草案後，提下週導師會報。
       (七) 麻煩會簽公文請勿積壓。謝謝
        (八) 103學年度第二學期高中職入班與參訪時間表  請勿安排其他活動   謝謝 
                      20150309~13               高中職入班宣導                07：45~08：15
	星期
日期
	一
0309
	二
0310
	三
0311
	四
0312
	五
0313

	學校名稱
	
	新生醫校
	永平工商
	治平高中
	大興高中

	
	
	清華高中
	新興高中
	啟英高中
	六和高中

	日期
	0316
	0317
	0318
	0319
	0320

	學校名稱
	
	育達高中
	創新技術學院
	
	


20150518~29                    參訪高中職                     12：30~15：45
	星期
日期
	一
0518
	二
0519
	三
0520
	四
0521
	五
0522

	學校名稱
	新興高中
	大興高中
	六和高中
	育達高中
	新生醫校

	日期
	0525
	0526
	0527
	0528
	0529

	學校名稱
	
	
	大興入班實作
	啟英高中
	


參訪高中職
	星期
日期
	三
0225
	三
0304

	學校名稱
	永平工商
	清華高中


104/03/28（星期六）辦理親職教育日
熊主任：有關親職教育日各處室需轉知給學生家長參考資料，請電郵(e-mail)給本室。
校長：親職教育日及補休假日相關事宜，請於期末校務會議提案。

 五、人事室：
         胡主任：為規劃新學期行事曆，新學期期初校務會議開會日期訂於何時？
         校長：新學期期初校務會議訂於104年2月25日(三)下午4時舉行。

 六、會計室：
	無
 七、教師會：(略)
柒、臨時動議：
        桃園縣立草漯國中103學年度第一學期午餐工作危機處理小組會議(上午8時30分)
         議程及簽到單影本如後附。
捌、主席結語：（略）
玖、散會：同日上午10時10分。
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