桃園市立草漯國民中學103學年度第2學期第15次主管會報會議記錄
1、 時　　　間：104年6月15日上午08時30分
2、 地　　　點：本校校長室
3、 主　　　席：劉校長秀滿 　　　　　　　　　　　                                 記錄： 王淑慧
4、 出 席 人 員：如簽到單
5、 校長報告：
一、新生編班訂於8/6（四）辦理，請教務處規劃召開編班委員會審議相關事宜，並列入行事。

二、6/17下午秀才學校舉行畢業典禮，因有標案須主持故請輔導室協調代表出席並致贈禮品。

三、6/18期末特推會前請輔導室與學習中心同仁先行溝通討論議案內容，以利會議順暢進行。

四、審計部抽查各校財務共同性缺失（鐘點費/校外教學費用/場租費），請務必共同避免發生。

五、各類公文書之簽辦，請把握處理流程時效性，網路公文等同正式函文辦理，並無關乎內容。

六、6/22上午辦理新生報到，主管會報暫停召開，當日工作分配及協調，請教務處溝通妥處。

七、6/30結業日上午活動流程暨下午召開校務會議等時程，請學務處人事室公告周知並掛網。

八、08/28暑期全校師生返校日，當日上午師生作息及下午擬辦教師研習等活動另簽後公告。

九、請各處室檢核期末暨暑期行事曆內容無誤後，由文書公告並於校務會議印發暑期行事曆。

十、公務行程

      6/17（三） 觀音國中畢業典禮（上午）/樹林國小畢業典禮（下午）/草漯國小畢業典禮（夜）

  6/23（二）本市國中教師第二次介聘暨第三次聯服小組會議

6、 各處室報告：
1、 教務處：
(1) 教學組

1. 6/17早上08:00-08:15進行英語單字測驗。
2. 進行第二次補救教學電腦成長測驗。
3. 6/17為各領域將課程計畫與暑假作業繳交至教學組最後截止日。
4. 撰寫104學年度課程總體計畫。
5. 6/15(一)為三年級第八節最後上課日；6/18(四)為一、二年級第八節課最後上課日。
黃主任補充：104學年度授課節數師資需求統計，目前統計為─179節，未來勢必要超鐘點。
(2) 註冊組
1. 6/15(一)中午後，列印免試入學志願報名表，交予三年級學生帶回給家長簽名。

2. 6/16(二)早上收免試入學志願報名表。

3. 關於杜邦文教基金會獎勵金頒發，請各處室若知師生在校外(全國、縣)比賽有佳績者，
請將名單(含獎狀影本)於6/20前給註冊組彙整之後，於6/30前送至杜邦文教基金會申
請。

4. 預訂6/25(四)上午7:45召開104學年度新生常態編班會議。
(3) 設備組
1. 6/25收一、二年級閱讀護照。

2. 安排辦理暑假「自然科學實驗操作營」(預計7/6〜7/10 13:00-16:00)報名事宜。
(4) 資訊組
1. 維修班級電腦。
2、 學務處：
(1) 訓育組
1. 6月16日畢業典禮。
2. 6/30前請各處室上PUBLIC中”104年新生訓練與班級經營手冊”資料夾進行資料更新，

班經手冊資料過於繁多，表格部分建議掛校網，手冊內留目錄與下載位置即可。
3. 8/26新生訓練，時間7:20AM~16:40PM。
4. 104學年度第一學期社團課程計畫預計請任課老師6/30前繳交。
5. 新生報到所需導生已覓妥，麻煩教務處告訴導生當天負責事宜。
(2) 生教組

6. 請導師們升旗時及午餐時要隨班指導。

7. 注意學生缺曠課，隨時掌握出缺席狀況。
8. 辦理持續加強交通安全教育及提升改善學生通學環境。

9. 防範及處理學生意外傷害事件。
(3) 體育組
1. 上傳體適能及游泳資料。
(4) 衛生組
1. 近日南韓出現3名中東呼吸症候群冠狀病毒感染症（MERS-CoV）病例，請教職員工生
赴流行地區時應做好防護措施，避免 感染。計劃前往流行地區之教職 員工生，建議可
提前2至4週至國內26家旅遊醫學門診諮詢；旅遊期間應注意個人衛生、 呼吸道防護
及手部清潔，避免騎乘或接觸駱駝及勿生飲駱駝等動 物奶，以降低受感染可能性；於
返國時若出現發燒、類流感、腹瀉症狀，應主動告知機場港口檢疫人員，戴上口罩儘速
就醫。
              楊主任補充：1.劉宜玫老師簽請免任導師案。

                                        2.由於學生人數增加，致畢業典禮鐵椅子擺設不足，是否增購，提請討論。
                校長：1.劉老師免任導師案於教評會處理。

                            2.請學務處先動支採購30張鐵椅子因應畢業典禮所需。
3、 總務處：
(1) 104學年度三年級校外教學(畢業旅行)活動招標訂於6月 16日下午14時開資格標，6月17日下午13時進行評審，若投標家數不足流標，第二次開標預計於6月24日上午8時30分資格審，同日下午13時評審 。
(2) 104年度凱旋樓耐震補強工程訂於6月23日下午14時辦理開標，若家數不足，預計於6月30日辦理第2次開標。
(3) 104年度廁所改善工程，經6月11日採購審議小組會議開會討論，廁所門及隔板希望改為目前凱旋樓二樓女廁同樣樣式，設計單位圖說及預算書最快於6月15日始能提供，若當天順利取得且於當日下午5時30分上網公告，則可於6月22日上午10時10分開標，若未果時間再訂。
魏主任補充：工程標的物有疑義，已發函給市府，本項暫緩。
校長：6/22開標取消。
(4) 學生課桌椅採購補助款$80,000，因考量椅子嚴重短缺，故購買60張桌子，100張椅子，6月15日廠商會送貨。
(5) 103學年度第2學期期末暨暑假行事曆初稿(如附件)，提請討論。

校長：請文書組依討論結果修正，並於今(6/15)日傳送給行政群組參閱。

4、 輔導室：
（一）輔導組

1. 6/18（W4）下午與302導師至少年之家探望學生，並致贈證書及畢業禮物。

2. 6/29（W1）下午第5~6節辦理教師家庭教育研習，請老師們上網報名（發通知單給各個老師）。
3. 6/29（W1）第5~6節學生集合活動中心影片欣賞-----（請學務處協助集合學生）。

4. 開始製作暑期親師聯絡簿。

5.  協助中輟生徐OO辦理復學。

         （二）資料組

1. 6/18（W4）早修召開特教推行委員會。
2. 104學年度技藝專班已審核通過。 

3. 回收各年級B卡。

4. 6/16下午主任、資料組長及導師到秀才參加許生畢業典禮。

5、 人事室：
近期暫訂召開會議如下：
     【教評會】

 日期:6/24中午12:30

 地點:圖書室

       案由一:審議104學年度教師聘期審議。

       案由二:研議新進教師考試方式、配分比例及學校需求。

       案由三:研議免兼導師案。     

       列席人員:楊主任
校長：茲因103年審議4位免兼教師，某位同仁對教評會不同意結果有意見，固本學年建議
            採不記名方式表決，以避免造成委員壓力及困擾。

      【103學年期末校務會議】

 日期:6/30(一)下午1:30

 地點:勤學樓4樓視廳教室。      

      【教評會】

 日期:7/16中午13:40

 地點:302教室

       案由一:新進童軍教師到校複試審查。       

       案由二:審議自辦代理教師甄選簡章及代理教師甄選日期。

                   (各校自7/17起自辦代理教師甄選)。

       列席人員:熊主任

      【教師成績考核會】

 日期:7/30(三)中午12:30

 地點:302教室

       案由一:103學年度教師年終成績考核初核。

       案由二:本學年度第2學期五分之一優良教師票選確認名單。

      【104學年期初校務會議】

 日期:8/28(五)上午10:30

       地點:勤學樓4樓視廳教室。  

6、 會計室：
無。
7、 教師會：（略）
7、 臨時動議：（略）
8、 主席結語：（略）
9、 散會。
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