桃園市立草漯國民中學103學年度第2學期第11次主管會報會議記錄
1、 時　　　間：104年5月18日上午08時30分
2、 地　　　點：本校校長室
3、 主　　　席：劉校長秀滿 　　　　　　　　　　　                                 記錄： 王淑慧
4、 出 席 人 員：如簽到單
5、 校長報告：
一、校務評鑑順利辦理完畢，感謝各處室積極協助，委員建議事項請列入下期中長程計畫。

二、教育局鑑安輔委員會核定安置身障手冊新生共有四名，導師名單請於期末特推會審查。

三、甘泉寺辦理佛誕系列活動，若有組隊參加趣味競賽請另簽計畫概算，相關活動公告週知。

四、為維護學生應有權益，本校學生懲戒委員會及申訴評議委員會名單，請依規定組織運作。
校長：有關委員會成員由兩處承辦單位主政，或採票選制(提校務會議表決)請相關處室研議。

五、有關學生記過及銷過辦法及處置流程，應於朝會及導報再度向全體師生宣導以免生困擾。

六、市府全面推動四省計畫，各辦公室冷氣機使用維護管理，請宣導遵循市府頒布具體做法。

七、畢業典禮邀請卡請於五月底定稿，六月初郵寄受邀單位，名冊前請文書組送校長室檢核。
文書組補充：先以39週年校慶邀請名單傳送給各處室增刪修，於5/25(一)下班前回收資料，

                       重新彙整後，檢陳  鈞長核閱。

八、6/22新生報到通知單，請於寄送時同步上網公告，俾便學區外新生及家長查詢相關資訊。
校長補充：有關5/15午餐訪視各委員意見，請總務處妥處並研提改進作法。

6、 各處室報告：
1、 教務處：
(1) 教學組
1. 5/18一年級作業抽查(英、地)；5/19二年級作業抽查(公、歷)；5/20三年級作業抽查
(國、數、自、作)。

2. 5/20(三)三年級第六冊補考作業。
3. 5/15(五)朝會教務處國文抽背。

(2) 註冊組
1. 整理三年級學生超額比序績分表。
            黃主任：校內審查時間訂於5月26日(二)。

            校長：請教務處製作PPT檔方式審查，並先給導師檢視，以提升審查效率。

2. 整理學生成績(一、二、三年級)。
(3) 設備組
1. 整理104學年度各領域選出學生教科書相關文件。

2. 整理一、二年級閱讀護照。
(4) 資訊組
1. 維修班級電腦。
2、 學務處：
(1) 訓育組
1. 請 長官討論畢業典禮會場設計主題，若無則建議主題為”森林”。

2. 本學期學務處第二次防災宣導--防火、CPR演練已於5/14下午第六節辦理完畢，相關照片已上傳校網電子相 簿。

3. 《漯中青年》內容僅存榮譽榜部分尚未完整（學務處部分已彙整完畢），請各處室mail
獲獎名單與事由、人員名稱，以利6/1(一)前出刊。

4. 第38屆畢業紀念冊已付印。

5. 本週將委請二年級導師再度調查畢業旅行預估參加學生人數異動情形。
(2) 體育組
1. 4/23、05/07、05/28三天星期四的下午，參加青出於籃的三年級學生會請 公假至觀音國中
比賽。

2. 05/19~05/24橄欖球隊至台南參加全國7人制橄欖球賽。   
                 校長：生教組長帶隊比賽期間，校安通報由代理人全權處理。
(3) 衛生組
1. 本學期學生平安保險費退費金額尚不足3767元，造成已繳錢之原住民生與低收入戶生無法辦理退費。由於每學期皆有此現象，衛生組亦勸導未繳費之一般生，但成效有限(甚至上學期之費用也尚未催繳完成)。為解決每學期學生平安保險費退費問題，提出下列3種解決方案，提請討論：

方案一：特殊身分(原住民與低收)之學生註冊單上的印製，學生平安保險費部分為０元。

方案二：註冊單之印製照舊，但規定特殊身分(原住民與低收)之學生註冊費之繳納一律至總務處出納組，請出納組收款時協助扣除平安保險費之金額。

方案三：懇請家長會協助支援每學期學生平安保險費退費金額不足之款項。
                    校長：請學務處專簽請家長會先行墊付，收回款項後再歸墊，另請總務處詢問上海商銀
                                學費單印製是否可區分特殊身分後，再行討論。
(4) 補充:

有關102蔡佳宏媽媽常常直接進入校內找導師，干擾導師上課及下班時間，以致無法照顧到學生事宜，甚至5/14(二)因家庭教育研習延後放學，蔡生家長直接進入教室罵4個學生及導師，放學後，下午6點左右到學生家說102女生很八卦，為維護學生受教權，免於恐懼及教師之教學事宜，提請討論。
3、 總務處：
(1) 水情暫緩，目前為二級節水政策，各班儲水桶擬先不儲水，放置在教室內，待回復為一級節水政策時再行回收存放，未來供作垃圾桶使用。
校長：請總務處檢查各班儲水桶是否已用完，並規劃統一集中收放地點。
(2) 104年度報廢財產、物品變賣，預計今日上午10:30分開標。
(3) 104學年度新生服裝、名牌採購，訂於5/19(二)日上午10:20分辦理第二次開標。
(4) 104學年度二年級校外教學(隔宿露營)訂於5/20(三)下午13:30分辦理開標。
(5) 凱旋樓耐震補強工程預算書預計本週報府送審。
4、 輔導室：
（一）輔導組

               1、與學務處合作，注意性平成效評估表繳交時間。
               2、已通報102蔡生自殺高風險，請輔導老師密切觀察。
               3、已通報108楊生學生輔導諮商中心(3次性平累犯)。 
         （二）資料組

               1、5/18-5/22下午辦理三年級高中職參訪。（5/18及5/21專班正常上課、5/20抽離式班正常
上課）。
               2、5/18至5月20日實用技能班開始報名。

              3、身障生嘉年華運動會(6/13)調查結果14位學生3位家長報名。（含本校老師共計22位）

5、 人事室：
無。
6、 會計室：
(1) 請各處室承辦人員於辦理動支時確實依據動支流程辦理，勿先辦後報事後追認。
(2) 憑證粘貼單騎縫處請單位主管核章(含經辦,驗收及登記單位)。
校長：如有蓋章不正確之憑證，先行退還承辦處室補正。
7、 教師會：（略）
7、 臨時動議：（略）
8、 主席結語：（略）
9、 散會：同日9時50分。
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