桃園市立草漯國民中學103學年度第2學期第10次主管會報會議記錄
1、 時　　　間：104年5月11日上午08時30分
2、 地　　　點：本校校長室
3、 主　　　席：劉校長秀滿 　　　　　　　　　　　                                 記錄： 王淑慧
4、 出 席 人 員：如簽到單
5、 校長報告：
一、103年健康促進學校輔導訪視資料請於6/10前完成上傳，資料含計畫書自評表及特色。

二、教育局進行各校常態編班軟體調查，若未獲專款補助購置軟體，請另簽採購編班所需。

三、請總務處持續宣導公文處理流程SOP，及各承辦人應注意配合事項，以避免分文爭議。

四、衛生單位稽查本校垃圾分類待加強，請不定期抽查班級辦公室缺失，並加強教育宣導。

五、梅雨及颱風汛期將至，校園排水系統清濬及保持水路暢通防治措施，請學總兩處協作。

六、校務評鑑會場桌椅桌巾擺設位置請於今日下班前完成，書面檔案及布置工作明起開始。

七、本校被列入學生體重過重學校，請擬訂具體改善措施或方案，並於相關會議宣導及落實。
校長：請衛生組設計較有趣的減重班，以吸引學生參加興趣。
八、為維護校園師生安全，校舍牆壁若有龜裂或外牆磁磚有剝落情形，請迅速通報及處置。

九、5/13校務評鑑、5/15午餐訪視及市師鐸獎訪視相關準備工作，敬請相關處室共同協助。
校長：請總務處準備便當、水果及餐盒。

十、請輔導室書面通知錄取104年實用技能班九年級學生及家長，如欲參加其他入學管道者，依
規定須於6/8前親送放棄資格聲明書至已錄取高中職校，以維護入學選校權益。

十一、日前307班兩位學生分別投訴任課教師管教問題，以及記小過未告知改過銷過問題，請追蹤
輔導及作好補救措施，以維護學生應有權益

（一）宣導教師教學輔導辦法及教師正向管教原則【教務/學務】

（二）宣導學生記過及銷過辦法，並維護程序正義【學務/導師】

（三）建立校內學生申訴管道，及設意見反映信箱【輔導/學務】
    王冠傑老師：老師處罰學生記過，學生家長反映是否就能跳過銷過程序，應考量程序問題。
    校長：請學務處於明(5/12)日導師會報做溝通，並規劃期中、期末提出預警措施通知學生及家長。
十二、5/16、17教育會考有行政及導師應辦理事宜，請教務處訂工作任務編組並公告週知。

十三、會考學生應行注意事項，5/15請以書面向全體師生宣導，尤其是學生校外生活管理。

十四、5/15朝會辦理考前師生祈福活動，請教務處以簡單隆重為規劃原則，並邀會長參加。
校長：當日先進行祈福活動再抽背。

6、 各處室報告：
1、 教務處：
(1) 教學組
1. 5/13(三)、5/14(四)辦理一、二年級第二次段考，全校學生15:45一起放學。

2. 5/13(三)進行本校校務評鑑。
黃主任：請各處室將自評表(最後final版)及簡報ppt檔於今(5/11)日中午前傳送至教務處。
校長：當日訪談分配，家長部分由魏主任引導(地點：校長室)/老師部分由黃主任引導(地
        點：閱覽室)/學生部分由楊主任引導(地點：育賢樓視聽教室)，訪談地點請張貼告示

        並先行整理。
3. 5/15(五)朝會教務處英文抽背。。
(2) 註冊組
1. 三年級學生變更就學區申請工作，已於上週辦理完畢。

2. 辦理本週5/12-5/15三年級學生超額比序績分確認表家長簽名。

3. 5/15(五)朝會時間進行包高中(包子、蛋糕、粽子)活動。

4. 5/15(五)朝會結束後，會留下三年級同學說明教育會考試場規則暨注意事項。
5. 5/15(五)第三節課至保障宮向文昌帝君祈福，保佑本校三年級同學教育會考考試順利、
科科得高分。

6. 5/16、5/17國中教育會考(大興高中)，工作分配表，如附件。
校長：請學務處同仁協助送交餐點給導師，並於明(5/12)日導師會報宣導。
(3) 設備組
1. 核結科展相關經費事宜。

2. 104學年度學生教科書選書工作於上週各領域辦理完畢，目前整理中，待完成即會簽各
處室。

3. 目前本校有兩處閱讀角：第一閱讀角在育賢樓1F川堂；第二閱讀角在勤學樓1F川堂。
(4) 資訊組
1. 建置104年校務評鑑網站。
2、 學務處：
(1) 訓育組
1. 國三學生幹部績分表與時數登錄統計皆已完成，已於5/6下午寄予註冊組長。

2.  5/14(四)下午第六節邀請草漯消防隊進行一、二年級防火 / 防溺宣導。
3. 楊主任：請任課老師隨班指導。

4. 母親節活動慶祝比賽──母親卡與數位攝影比賽皆已完成，優勝學生已公告於校網。

5. 教室布置得獎班級與母親節海報優勝班級，時數表於本週將敬送給班級導師填寫(請導師送回表單時，要記得親簽全名喔~)
(2) 體育組
1. 4/23、05/07、05/28三天星期四的下午，參加青出於籃的三年級學生會請 公假至觀音國中比賽。

2. 05/19~05/24橄欖球隊至台南參加全國7人制橄欖球賽。   
(3) 衛生組
1. 為杜絕病媒蚊孳生，各班與辦公室之儲水桶用水請優先使用，並將水桶刷洗乾淨以免蟲卵附著。
2. 感謝各班老師、同學與辦公室師長們鼎力配合落實資源回收，資源回收情況確實大有改善，再次感謝！
              楊主任補充：會考請導師協助事項(草案)。

              校長：請學務處於明(5/12)日導師會報提出討論。
3、 總務處：
(1) 籃球場破損修繕，承包廠商已修復。
(2) 活動中心舞台布幕破損，因經費不足,先行更換最前方四面布幕破損嚴重者，要求在畢業典禮前完成(預定在5/11(一)到校施工)。
(3) 校門兩側圍牆旁榕樹修剪,已於5/7(四)完成，為節省經費，樹枝清運部份總務處全員動員自行處理，感謝學務處衞生組協助處理。
(4) 因應午餐訪視，廚房洗滌室牆面粉刷因配合供餐，定於5/9(六) 5/10(日) 施工。
(5) 桃園市家長協會辦理「寒冬送暖」愛心活動，將來本校致贈愛心物資,本校有十份名額,已請各年級級導師提供3+1名額，另外一名名額擬於導師會報表決。
(6) 校務評鑑導覽圖規劃如附件。
校長：請學務處督導學生加強樓梯間、中央穿堂公布欄及資源回收室之清潔工作。
(7) 校門貴賓停車場牆面黏貼磁磚，預定5/11(一)施工。
(8) 本校104年度學生課桌椅獲教育局補助$80,000元，擬採103年度學生課桌椅採購規格辦理採購。
(9) 104學年度二、三年級校外教學活動招標，預計本週上網公告。
(10) 今(5/11)日凌晨活動中心前之電纜線遭竊，致活動中心無電使用。
校長：請總務處追蹤，務必於星期四(5/14)前恢復供電。
(11) 午參訪視場地規劃圖供參，請  鈞長裁示5/15午餐訪視當日簡報報告人為何？
校長：簡報請午餐秘書報告，並製作流程表及海報。
4、 輔導室：
（一）輔導組

            1、5/14家庭教育宣導（一、二年級   第七節）。  
         （二）資料組

                1、本週三5/13抽離式技藝教育到永平工商補上4/29課程。

                2、下週（第15週）開始三年級到各高職端参訪實作。

                3、104年6月13日(星期六)身心障礙嘉年華活動。
              熊主任：需有11人參加才有車資補助。
                4、104學年度特教新生安置導師意願調查結果供參。

              校長：請輔導室於期末特推會提供更進一步身障學生類別排序資料。
5、 人事室：
(一)5/12(二)至龍潭國中市外介聘積分送審

       5/27(三)公告市外介聘結果

        5/29(五)達成市外介聘教師上午至各校接受教評會審查

(二)5/15上午8時市師鐸獎(4位)訪視委員蒞校訪視

        受推薦人員熊主任，地點在育賢樓視聽教室，歡迎各位主任及同仁到場協助支持。

        依函訪視時間分配如下:

        被推薦人資料審查及簡報15分鐘

        抽訪學生、家長及教師行政人員受訪25分鐘 
        教學參觀(行政訪視)40分鐘

        被推薦人受訪20分鐘

(三)5/30(六)本市第1屆「公教人員羽球錦標賽親子闖關活動」於體育館辦理，訊息已上網

        公告，為利規劃活動場地及動線，欲參加者請於今日下班前告知人事室。
6、 會計室：
無。
7、 教師會：（略）
7、 臨時動議：（略）
8、 主席結語：（略）
9、 散會：同日10時05分。
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