桃園市立草漯國民中學103學年度第2學期第8次主管會報會議記錄
1、 時　　　間：104年4月27日上午08時30分
2、 地　　　點：本校校長室
3、 主　　　席：劉校長秀滿 　　　　　　　　　　　                                 記錄： 王淑慧
4、 出 席 人 員：如簽到單
5、 校長報告：
一、校舍外牆磁磚如有剝落，請通報總務處進行勘查，再依規定函請教育局核撥經費補強。

二、廚工人員依規定參加在職教育訓練活後，請留存研習證書或時數卡影本，以備查考。

三、請公告凱旋樓防震補強工程校內安置計畫書，並於相關會議與學生集會加強溝通宣導。
校長：請總務處將具體日程表於擴大行政會報宣達。
四、經市府荐安輔委員會核定漯小身障生新生共有四名，請輔導室進行導師人選協調工作。

五、平鎮國中已告知校務評鑑委員名單五人，請教務處聯繫兩位外聘學者接送時間與方式。

	姓名
	    服務單位

	  陳寶山_校
	私立中國文化大學

	  李慶宗_教
	臺北市立成功高中(校長)

	    林煥周_學
	   國立桃園高中（校長）

	    賴永清_輔
	   桃園市政府教育局（聘督）

	    許文光_總
	   桃園市政府教育局（聘督）


六、校務評鑑當日主任及組長鐘點費（10節）已商請家會長支援，請教務處專簽處理代課。

七、5/04教育局假龍潭國中辦理第一次市內教師介聘，第09次主管會報請黃主任代理主持。
校長：1.黃主任當日公假改由楊主任主持，並進行校務評鑑各處室PPT簡報試講(文書組計時)。
            2.各處室校務評鑑掛網超連結資料於5/6下班前傳送給政芳組長，PPT簡報fianl版於5/8

                下班前傳送給黃主任彙辦。
八、5/05行政會報請教務處書面說明5/13校務評鑑本校配合事宜。

九、5/11主管會報後進行校務評鑑學校簡報演練，請教務處架單槍電腦、文書組協助計時。

十、校務發展分類表一卷夾，已分送相關處室充實紙本資料，若有跨處室資料者請逕傳送。

十一、校務評鑑內容包含學生午餐教育，請總務提早彙整5/15訪視資料檔併於5/13陳列。

十二、5/20校務評鑑說明會重點提示業務項目，請各處室加強準備併行超聯結上傳專網。
校長：總務處已動支購買桌巾，請教務處規劃各處室評鑑資料擺放位置，並於5/11前完成擺放，
            俾利後續檢視作業。
6、 各處室報告：
1、 教務處：
(1) 教學組
1. 4/28(二)、4/29(三)辦理三年級第二次段考，第八節繼續上課，與一、二年級學生16:40
一起放學。
2. 4/30(四)、5/1(五)進行三年級模擬教育會考。
3. 5/13(三)進行本校校務評鑑。
(2) 註冊組
1. 4/22-4/30(午)第二次試選填志願。
(3) 設備組
1. 辦理桃園市科展事宜。
2. 4/27-5/8各領域著手進行學生用書選書。
3. 4/21-5/1優良書籍展(在教務處旁的川堂)。
4. 勤學樓1F川堂設立第二閱讀角(第一閱讀角在育賢樓1F川堂)。
黃主任：已獲國教署及市府補助閱讀角經費共10萬元，請各位老師推薦優良書單。
翁老師：建議圖書室借書方式，可由各班先行統計欲借書單，再送交圖書室整理裝箱後，

                通知借書班及領取，以節省借書找書時間。

校長：請教務處評估可行性。
(4) 資訊組
1. 建置104年校務評鑑網站。
2. 5/6(三)109吳翊瑄、206黃語婕到大溪高中參加全市中英文打字比賽。
2、 學務處：
(1) 訓育組
1. 統計畢業典禮當天6/16(二)國三導師第一節有課務的同仁──301班王冠傑老師第一堂
是108班的課、303班洪瑞聰老師第一堂是106班的課。是否可以麻煩教務處協助調/
代課，因為8:50AM前導師要幫學生配胸花及就校園巡禮位置，在此前可能亦要處理學生
免試入學國中端報名資料，故國三導師需要在原班。
2. 畢典當天8:20AM~8:40AM一二年級是由”任課老師”引導入會場，8:40AM後才由各班導師接手管理。
3. 請  鈞長與主任們研議本次畢典希望的風格與式樣(去年是橄欖球隊造型)，訓育組再聯繫廠商製作樣版。
(2) 生教組
1.  辦理104年度「紫錐花運動－反毒健康小學堂」網路有獎徵答活動。
(3) 體育組         

1.  04月27日午休開始二年級桌球賽。
2. 4/23、5/7、5/28三天星期四的下午，參加青出於籃的三年級學生會請公假至觀音國中比
賽。

(4) 衛生組
1. 請各處室同仁協助勿在餐廳洗手台以外的洗手台清洗餐具。
2. 為避免整潔榮譽競賽第4、5、6、7週全校每班通通優勝之情況，衛生組已交代整潔評分糾察評分時嚴格些，以達鑑別度。
3. 有關資源回收子母車是否可採購動支加蓋?提請討論。(若被查到未確實回收工作，將被衛生單位開罰本校10萬元)
校長：1.請衛生組規劃子母車放置地點後，專簽動支採購相關設備事宜，並動支各班(須分
        年級不同顏色)與各辦公室使用垃圾袋，俟後垃圾袋應標示班級及各辦公室名稱，
          以茲辨識垃圾來源。

        2.請學務處於明(4/28)日導師會報及擴大行政會報(5/5)確實宣導垃圾分類，並請
          衛生組研議日後規範各班級未符合垃圾分類傾倒垃圾罰則，避免學校受罰。
(5) 主任
1. 職4/28(二)二、三節到竹圍國中擔任分組合作學習輔導委員。
3、 總務處：
(1) 新生製服採購預定本週上網公告。
(2) 凱旋樓安置計劃需求經費預定4/30發文市府爭取補助。
(3) 重申市府來文:「停水期間應以供餐及飲用水供應為優先」，經評估停水期間本校儲水量供應飲用水無虞，不關閉飲水機，正常供應飲用水。
(4) 依教育局104年4月24日桃教設字10400266722號函核定本校女兒牆欄杆扶手高度改善經費計$81,450，提報改善地點為學生活動中心二樓看台及育賢樓三樓視聽教室前欄杆扶手。
(5) 務評鑑校園導覽路線規劃:

晴天:圖書室走廊(育賢樓外牆整修馬賽克拼貼) -> 校門口貴賓停車場(圍牆準備彩繪) ->蓮花池(校園綠美化樹木修剪) ->凱旋樓排水溝出水口改善->資源回收室走廊(事務組、替代役、學生公差合作粉刷) ->育賢樓男廁無障礙改善工程->育賢樓排水溝出水口截彎取直改善->腳踏車車棚整修->導師室走廊(工藝教室防水工程) ->工藝教室圍牆學生陶藝作品->藍球場整修(截根牆、圍籬加強) ->操場->勤學樓帆布->3f(專科教室) ->4f(專科教室,學生活動中心屋頂防水工程) ->學生活動中心(活動中心電源改善工程LED燈) ->經勤學樓中央走廊場回凱旋樓圖書室。

雨天: 圖書室走廊(育賢樓外牆整修馬賽克拼貼) ->教務處走廊->資源回收室走廊(事務組、替代役、學生公差合作粉刷) ->育賢樓男廁無障礙改善工程->育賢樓排水溝出水口截彎取直改善->腳踏車車棚整修->導師室走廊(工藝教室防水工程) ->工藝教室圍牆學生陶藝作品->藍球場整修(截根牆、圍籬加強) ->304~306走廊->勤學樓中央樓梯上3f ->3f(專科教室) ->4f(專科教室,學生活動中心屋頂防水工程) ->學生活動中心(活動中心電源改善工程LED燈) ->經勤學樓中央走廊場回凱旋樓圖書室。
(6) 工藝教室前籃球場邊發現二處之紅火蟻丘，已完成投藥及警示線、警示標語之設置，將持續觀察及防治。
(7) 5/15 午餐訪視,午餐祕書正積極進行受訪資料整理，另外也找公差學生協助進行環境整理工作,目前有動支洗滌室之粉刷需求。

(8) 社區大學商借本校教室開課事宜,經詢問已租借給社大開課的相關學校,分析其性質與本校不同,租借給社大的學校,大都設有補校或該校老師為社大開課教師,可以協助管理校園,本校性質不同,本校可臨時性出借場地,但不適合簽訂長期租借合約。
4、 輔導室：
（一）輔導組

            1、4/29第七節家暴防治宣導活動，邀請家暴中心古社工到校演說。

            2、4/30的第二次個案研討會，討論101李生個案，並請吳社工師到校給大家一些專業的意
                 見。

            3、整理評鑑資料和作ppt

            4、306中輟生徐○○已於4/20日註冊，依本校中輟生復學辦法該生經觀察後近日辦理復學。

        5、輔導組長與專輔葉琬婷老師於4/21家訪101李○。
         （二）資料組

                 1、整理生涯發展教育計畫經費。

           2、整理103年技藝專班計畫經費。

           3、處理5月份三年級至高中端參訪保險事宜。

           4、4/27日至啟英高中參加實用技能班說明會

           5、4/29三年級段考抽離式技藝教育課程暫停一次。（已和合作學校永平工商協調）

       6、5/8技藝教育競賽頒獎典禮，地點：光啟高中。請  鈞長撥冗與會。
      校長：原則上請熊主任及資料組長參加。
       7、4/30三年級模擬教育會考，技藝專班大興高中暫停一次。
5、 人事室：
無。
6、 會計室：
無。
7、 教師會：（略）
7、 臨時動議：（略）
8、 主席結語：（略）
9、 散會：同日10時10分。
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