桃園市立草漯國民中學學生不明原因未到校追蹤輔導紀錄表
班級：        導師：                      填表日期：   年   月   日
	學生姓名
	
	性別
	
	出生日期
	
	身分證字號
	

	戶籍住址
	
	電話
	

	居住住址
	
	電話
	

	父親姓名
	
	電話
	
	母親姓名
	
	電話
	

	家庭背景
	□一般家庭   □單親家庭   □原住民籍  □外配子女

	父母婚姻狀況
	□維持中  □離婚  □喪偶(夫亡、妻亡)  □父母雙亡  □未婚
□同居    □分居  □狀況不明  □其他（說明：                             ）

	缺課日期
	     年     月     日

	第

一

日
未

到

校
	導師追蹤輔導紀錄
	電話聯繫未到校原因說明：
後續處理情形：
· 通報學務處。

· 學生已於今日返校上課，追縱至此結案存查。

· 補請假。
	注意情況：

1.該生未到校原因

2.該生校外交友情形

3.該生家庭狀況

  

	第

二

日
未

到

校
	導
師
追
蹤
輔
導
紀
錄
	擴大聯繫情形：
家訪情形：

其他說明：

後續處理情形：
· 通報學務處。

· 學生已於今日返校上課，追縱至此結案存查。

	
	學

務

處
	· 派員偕同導師進行家訪。
其他說明：



	第

三

日
未

到

校
│

中

輟

起

算

日
	導
師
追
蹤
輔
導
紀
錄
	電話聯絡情形：
家訪情形(一併填寫中輟學生家庭訪問表)：

後續處理情形：
· 通報學務處。
· 學生於聯繫後已於今日返校上課，追縱至此結案存查。

	
	學

務

處
	· 寄發缺曠課掛號信函通知家長。
· 確定學生今日不會到校後，將此紀錄表及中輟學生家庭訪問表轉註冊組做中輟通報處理。
其他說明：



	
	教務

處註冊組通報情形
	· (第四日上午)至教育部全國國民中小學中輟通報及復學管理系統登錄該生中輟資訊，並直接自系統列印通報單。

· 將上述通報單函報所在地鄉(鎮、市)強迫入學委員會，惠請進行家訪後執行強迫入學或轉介處遇。

· 將上述通報單傳真至所在地中輟中心學校，並請該校役男協尋。

· 將上述通報單影本送生教組，做出缺勤管理。

· 將上述通報單影本送輔導室進行後續診斷、輔導及安置之相關處理。



	學生四日以上未到校之追蹤輔導紀錄請填續頁。

	導師：
	學務處：
	教務處：
	輔導室：
	校長：


